國立東華大學體育與運動科學系
導生活動經費申請作業流程圖
          流程圖                         相關表單或注意事項
1. 舉辦期間：
上學期11月底前。
下學期開學後至期末考前ㄧ週。              

                                         2. 檢附活動企劃書(附件一)。

                                         3. 活動總金額超過1萬元(含)以上者
                                           ，請在舉辦日期前二週提供店家所
                                            開立之估價單，送主計室核可。
                                         4. 若辦理校外活動需填學務處課外活動 
                                             組『學生校外活動申請表』並應替
                                             所有參與人員投保旅遊平安保險(每人
                                             保險金額至少新台幣壹佰萬元以上)。
                                         5. 開立發票及核銷時注意事項： 
                                           a. 抬頭：國立東華大學、
                                             統一編號: 08153719                                                  

                                           b. 簽到表(附件二)出席者請簽名。
                                           c. 提供墊付者銀行匯款帳號及分行
                                           d. 須提供活動當天團體合照mail至
                                             yicwang@gms.ndhu.edu.tw
                           

                                          6. 核銷需檢附
                                            a. 活動企劃書(附件一)
                                            b. 發票或收據
                                            c. 簽到表(附件二)

    國立東華大學體育與運動科學系導師生活動企劃書
1、 活動名稱：
2、 活動時間：○○年○○月○○日(星期○)

3、 活動地點：(若在外用餐，請寫清楚餐廳名字)
4、 活動內容及效益：(以下活動內容請自行修改)
為使導師與家族學生能彼此認識及瞭解，藉由舉辦各類家族導生活動，聯繫導生彼此的情感。 
五、經費預算表：(以下內容請自行修改)
	經  費  科  目
	  金      額 
	   說        明
	   備      註

	保險
	300元
	30元*10人=300元
	

	便餐
	2000元
	200元*10人=2000元
	

	
	
	
	

	合計              2300元


六、活動性質(參考下方選項)選最貼近的1項：
□ 生涯/職涯

□ 生命教育

□ 性別平等/情感教育
□ 其他(含單純導生聚、生活輔導關懷…等)

活動承辦/申請人：
導師：　　　　 　                            
系主任:

          國立東華大學體育與運動科學系
導師生活動簽到表
1、 活動班級：     系○○年級
2、 活動時間：○○年○○月○○日(星期○)
3、 活動名稱：導生聯誼活動
4、 活動地點：(若在外用餐，請寫清楚餐廳名字)
	編  號
	簽    名
	編  號
	簽    名
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填寫企劃書


(完成後請導師簽名)








企劃書完成後


交至系辦





校外活動前一個禮拜辦理學生旅行平安保險





活動結束單據及簽到表交至系辦





核銷匯款





結束/歸檔





附件一





附件二








